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VRIJWILLIGERSCOÖRDINATOR 
 
 

 
TAAKGEBIEDEN 

 

 
TAKEN 

 
• Leiding geven 

 
 Is linking pin tussen Vrijwilligers 

Commissie en het nieuwe  AB 
 

 Fungeert als voorzitter van de 
Projectgroep  Vrijwilligersbeleid   

 
• Vergaderen  

 Bestuursvergaderingen op verzoek AB 
bijwonen. 

 
 Projectgroepvergaderingen voorzitten 

 
 Bijzondere besprekingen leiden in het 

kader van vrijwilligersbeleid 
 

• Beleidszaken  
 Is verantwoordelijk voor het maken en 

bewaken van de korte en langere 
termijndoelstellingen op het beleidsgebied 
"vrijwilligers" 

 
• Overige taken  

 Zorgt voor actuele functie- en 
taakomschrijvingen tot op het laagste 
niveau 

 
 Zorgt voor een actueel overzicht van 

potentiële vrijwilligers 
 

 Communiceert binnen de club over het   
vrijwilligerswerk 

 
 Adviseur van het bestuur 

 
 Beheert het bestand waarin wordt 

bijgehouden wie wanneer is gestart als 
vrijwilliger en wanneer  hij/zij stopt als 
vrijwilliger 

 
 Zorgt voor planmatige werving van 

vrijwilligers 
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 Zorgt voor het behoud van vrijwilligers 

door o.a. een goed waarderingssysteem 
voor de vrijwilliger 

 
 Maakt afspraken met vrijwilligers over o.a.  

onkostenvergoeding, verzekerings-
aspecten,  opleidingsmogelijkheden etc. 

 
 Voert zogenaamde voortgangsgesprekken 

met  vrijwilligers 
 

 Voert zogenaamde exitgesprekken met  
vrijwilligers 

 
 Herplaatst eventueel vrijwilligers 

 
 Zorgt voor actuele introductieplannen 

 
 Coacht nieuwe vrijwilligers 

 
 Verzorgt of laat deskundigheids- 

bevorderende  opleidingen en thema-
avonden verzorgen 

 
 Periodiek kopij aanleveren voor de website

 
 Gestructureerde exit-gesprekjes houden 

(zowel vrijwilligers als leden) 
 

 Jaarlijks gepaste aandacht aan de 
vrijwilligers besteden 

 
 

 
• Externe contacten 

 
 Met Nevobo, Sportraad, Sportloket etc. 

 
 

 
 

►Tijdsbesteding. 
     
1 persoon  3 uur per week 
 
► Termijn 
 
Eén termijn van 3 jaren 
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