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2e Secretaris
                 
                  TAAKGEBIEDEN 
 

                                
                 TAKEN 

 
• Vergaderingen 

 
 Bijwonen Algemene Ledenvergadering  

1x per jaar 
 

 Bijwonen bestuursvergadering 7x per jaar 
 

 Notuleren tijdens de vergaderingen/ 
besprekingen 
 

 Verslaglegging notulen, uitwerken en 
verspreiden 
 

 
• Post 
 

 
 Ophalen van de post bij de postbus en 

verspreiden onder betrokkenen in overleg 
met de 1e secretaris. 

 
 
►Tijdsbesteding. 
     
1 persoon 40 uur op jaarbasis 
 
 
► Minimumleeftijd. 
 
18 jaar. 


